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PROCÉDURES – Inspection professionnelle 
 
Vous avez reçu un courriel de l’Ordre des médecins vétérinaires du Québec concernant la planification et l’avis 
de votre inspection professionnelle. Dans votre avis d’inspection, nous vous demandons de remplir un 
questionnaire préinscription et de le téléverser dans votre dossier.  
 
Pour commencer, connectez-vous à la Zone membre, puis cliquez sur le bouton Mon Dossier situé dans le haut 
de la fenêtre. 
 

 
 
Vous retrouverez sur la page d’accueil la section Inspection. Elle sera accessible durant toute la durée de votre 
inspection, jusqu’à la réception du rapport final. Pour consulter votre dossier d’inspection en cours, cliquez sur 
le lien intitulé « Cliquez ici pour accéder à votre dossier d’inspection ». 
 

 
 

PROCÉDURES : 

• Planification de votre inspection professionnelle 
• Avis d’inspection professionnelle 
• Questionnaire préinspection et documentation 

 
  

https://zonemembre.omvq.qc.ca/


 

  
ORDRE DES MÉDECINS VÉTÉRINAIRES DU QUÉBEC 2 

 

PLANIFICATION DE VOTRE INSPECTION PROFESSIONNELLE 

Dans la section dédiée à la consultation de votre inspection, située au bas de la page, vous trouverez un encadré 
intitulé Planification d’inspection. Cliquez sur le lien pour consulter votre avis de planification ainsi que les 
détails de l’inspection. Cette étape est cruciale pour poursuivre le processus d’inspection. 
 

 
L’avis de planification d’inspection contient plusieurs informations importantes, notamment le lien permettant 
de sélectionner la plage horaire de votre inspection professionnelle. Une fois votre choix effectué, le service de 
l’amélioration de l’exercice vous transmettra une confirmation précisant la date et l’heure retenues, ainsi que 
des renseignements essentiels pour bien vous préparer à l’inspection. 
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AVIS D’INSPECTION PROFESSIONNELLE 

Dans la section dédiée à la consultation de votre inspection, située au bas de la page, vous trouverez un encadré 
intitulé Avis d’inspection. Cliquez sur le lien pour consulter votre avis d’inspection ainsi que les détails de 
l’inspection. Cette étape est cruciale pour poursuivre le processus d’inspection. 
 

 
 

L’avis d’inspection regroupe plusieurs informations essentielles, notamment le nom de l’inspecteur-conseil, la 
date et l’heure de l’inspection, les modalités de déroulement, ainsi que, le cas échéant, le lieu ou le lien de 
connexion. Vous y trouverez également les domaines de pratique visés par l’inspection, ainsi que diverses 
ressources utiles pour vous y préparer.  
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Certains documents devront être transmis au moins 10 jours avant la rencontre d’inspection professionnelle. 
Vous trouverez tous les détails à ce sujet dans la section correspondante, accompagnés de la procédure à 
suivre.  
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QUESTIONNAIRE PRÉINSPECTION ET DOCUMENTATION 

Dans votre dossier d’inspection, une section intitulée Questionnaire préinspection vous informe des modalités 
liées au questionnaire à compléter avant votre rencontre avec l’inspecteur-conseil. Pour y accéder, cliquez sur 
le lien hypertexte de cette section. Le questionnaire s’ouvrira alors dans une nouvelle fenêtre. 

 
Le questionnaire est adapté à vos domaines de pratique. Il est important de sélectionner ceux qui sont indiqués 
dans l’avis d’inspection. 
 

 
Une fois le questionnaire complété, un courriel vous sera envoyé contenant une copie de vos réponses en 
format PDF. Vous pourrez alors téléverser ce document dans votre dossier, dans la section Dépôt du 
questionnaire. 
 
 
Pour téléverser le fichier, cliquez sur l’icône représentant une flèche pointant vers le haut. 
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Vous devrez ensuite parcourir les fichiers de votre ordinateur afin de sélectionner celui que vous souhaitez 
téléverser. 

 
 
Une fois le fichier sélectionné, assurez-vous que son nom correspond bien à celui que vous souhaitez téléverser, 
puis cliquez sur le bouton "Téléversement". 
 

 
 
Après le téléversement, cliquez sur le bouton « Confirmer le dépôt du questionnaire ». Cette action informera 
l’inspecteur-conseil que le questionnaire est désormais disponible pour consultation. 
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DOCUMENTS REQUIS POUR L’INSPECTION 
 
Après le dépôt du questionnaire, une nouvelle section deviendra accessible afin de vous permettre de 
téléverser les documents requis pour votre inspection professionnelle. Pour ce faire, cliquez sur le bouton 
"Téléverser" situé au bas de cette nouvelle section. 
 

 
 
Vous devrez ensuite parcourir les fichiers de votre ordinateur afin de sélectionner celui que vous souhaitez 
téléverser. 
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Une fois le fichier sélectionné, assurez-vous que son nom correspond bien à celui que vous souhaitez téléverser, 
puis cliquez sur le bouton "Téléversement"  
 

 
 
Répétez les étapes de téléversement pour chacun des fichiers demandés. Assurez-vous que tous les documents 
requis figurent bien dans la liste. Une fois la vérification complétée et que vous êtes satisfait des fichiers 
téléversés, cliquez sur "Confirmer le dépôt". 
 

 
 
Une fois les documents confirmés, il ne sera plus possible d’en téléverser de nouveaux. L’inspecteur-conseil 
pourra alors consulter les documents transmis. 
 

 
 
Si tous les documents sont complets et conformes aux types requis, vous recevrez une confirmation par courriel 
attestant leur conformité. Cette confirmation marque la fin des démarches à effectuer durant la période de 
préinspection. 
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Si un document est manquant ou illisible pour l’inspecteur-conseil, vous recevrez un courriel précisant les 
modifications à apporter. Il vous sera alors possible de téléverser de nouveaux fichiers ou de supprimer ceux 
déjà déposés. Les commentaires de l’inspecteur-conseil seront également visibles en haut de la section pour 
faciliter vos corrections. Vous devrez ensuite répéter les étapes de téléversement précédentes et confirmer à 
nouveau le dépôt. 
 

 


